BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAC HONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: L0 /QD-PHLH Déng Nai, ngay 21 thang 05 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé viéc quan Iy, hwéng din, kiém tra, danh gia sinh
vién thue tip tot nghiép tai cic Co quan Doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LAC HONG

Cén cir vao Quyét dinh s6 790/TTg ngay 24/09/1997 ctia Thii tuéng Chinh phii vé
viéc thanh 1dp Trudong dai hoc dan 1dp Lac Hong;
. Canca Quyét dinh,sé 86/2000/QDP TTg ngay 18/7/2000 cia Thu tudng Chinh phu
ve viéc ban hanh quy ché Truong Dai hoc Dan 1ap;
Can ctr Quyét dinh s6 3376/QD-UBND ngay 20/11/2012 ciia Uy ban nhén dan
tinh Dong Nai vé vi¢c cong nhan Hi¢u truong Trudng Dai hoc Lac Hong;

Can ctr vao chirc ning, quyén han ctia Hiéu trudng,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh V/v ”Quy dinh vé& viéc quan ly, huéng dan,
kiém tra, danh gié sinh vién thuc tap t6t nghiép tai cdc Co quan Doanh nghiép”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phong Dao tao, cac 6ng (ba) thu trudng cac don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhén :

- VPHT (bdo cao);

- Nhu diéu 3 @ thyc hién;
- Luu: TC-HC, Vin thu.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LAC HONG Poc lap - Tw do - Hanh Phic

S6: ¥it# /QP-QLTT-PHLH Déng Nai, ngay 21 thdng 5 nam 2013

| . QUYDINH
VE VIEC QUAN LY, HUONG DAN, KIEM TRA, PANH GIA
SINH VIEN THUC TAP TOT NGHIEP TAI CAC CO QUAN,

DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s& 40T/ &D.HLTI: D . 34/ bldpna Hiéu trudng
Truong Pai hoc Lac Hong ky ngay 4., thang..5 ...nam 2013)

Piéu 1. Pham vi, thoi gian ap dung

» Ap dung cho tit ca cac giang vién huéng dan (GVHD), Can bd quan ly thuc tip
(CBQLTT) va cac Khoa chuyén nganh ctia Truong Dai hoc Lac Hong.

» Thoi gian ap dung dot 2, tinh tir dgt thuc tap vao ngay 01 thang 7 nam 2013 tr¢ di.
Diéu 2. Muc dich

» Phéi hop giita cac Khoa va Trung tam Quan h¢ Doanh nghi¢p va Ho tro Sinh vién
(QHDN & HTSV) nham néang cao chat luong thuc tdp va co hi viéc lam cho sinh
vién; :

» Phéi hop gitra CBQLTT va GVHD trong cong tic quéan ly, hudng dan, kiém tra va
danh gia qua trinh thuc tap va két qua thuc tap;

* Quy dinh nay giap CBQLTT trién khai cong tac thuc tap tai cac Khoa mot cach
dong bo, thdng nhét, dang quy trinh va cong bang gifta cac sinh vién (SV) véi nhau;

Piéu 3. Trach nhiém cta Khoa d6i v6i chwong trinh thue tip

» Khoa bé tri GVHD dé SV tién lién lac. Thoi gian b tri GVHD cho SV a sau 02 tudn
ke tir thoi diém SV di thuc tap. Thoi diém, thoi lugng va diéu kién thuc tap tot nghiép
cua SV xem tai quy dinh thuc tdp dugc ban hanh dinh kém;

» Khoa don dbc, theo dai tién do va chat lugng hudng din thuc tip ctia GVHD;

» Khoa phdi hop v6i TT QHDN & HTSV trong cong tic to chirc, hoat dong thuc tap
nham nang cao chat lugng thuc tap cho SV;

» Khoa thanh 1dp hoi dong chdm béo céo tot nghig¢p (BCTN) va cong bo diém cho SV
theo Quy dinh Nha trudong. Trong hoi dong BCTN phai ¢6 thanh vién cua TT QHDN
& HTSV nham theo doi, kiém tra tinh hinh thuc tdp cia SV va rat kinh nghiém dé
trién khai cac dot thuc tép sau;

- Gido vu Khoa tiép nhan bang diém thuc tap va phdi hop véi khao thi trong van dé
luu trir va bao luu;

Diéu 4. Quy dinh d6i véi GVHD

* GVHD tiép nhan va gap SV thuc tap (thoi gian gap SV lan dau khong qua 14 ngay
ke tur ngay dugc Khoa phéan cong);

- GVHD Ién ké hoach huéng din SV viét BCTN theo mau quy dinh va danh gi4, nhan
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xét BCTN cua SV theo dung tién do. Déi voOi cac nganh Trung Québc hoc, Nhét Ban
hoc, Han Qudc hoc thi SV Vi‘ét BCTN ]Jéng tiéng Viét va trong do té}n tat bao cao thuc
tap khoang 5 dén 10 trang bang thir tiéng ma SV theo hoc. Riéng doi véi nganh Ngon
ngit Anh, SV viét BCTN hoan toan bang tiéng Anh;

» GVHD phai tao diéu kién dé SV c6 co hoi gip GVHD téi thiéu 05 14n trong subt thoi
gian thuc tap;

» GVHD phbi hop véi CBQLTT dé theo ddi, don déc SV thuc hién dung cac Quy
dinh. Truong hop c6 phat sinh khac ngoai Quy dinh CBQLTT béo v6i Lanh dao Khoa
cung Lanh dao TT QHDN & HTSV c¢6 hudng giai quyét kip thoi;

. ‘GVHD, nhan xét va ky tén vao 7phiéu nhan xét cia GVHD theo mau trude khi hoi
dong cham bao céo (khdng cho diém);

» GVHD phai nim ro quy dinh thuc tap t6t nghiép da ban hanh:

* GVHD ¢6 quyén dé xuét,’ kién nghi v6i Lanh dao Khoa vé cac vain dé lién quan dén
thuc tdp nham néng cao chat lugng thuc tép, cong bang va hiéu qua:

Piéu 5. Quy dinh d6i véi CBQLTT

» CBQLTT thudng xuyén bam sat va lén ké hoach kiém tra SV dang thuc tap tai cic
don vi;

* Truong hop cod phiéu SV ghuéc qhiéu ngéqh 4] nhié}l Khoa cupg thuc tap tai 01 ,dcm Vi
thi CBQLTT phoi hop, thong nhat lich kiém tra d€ tranh chong chéo, trung lap lam
phién dén Co quan, Doanh nghiép; .

« Truong hop SV di thuc tip & céac tinh xa, CBQLTT phéi hop viéc kiém tra SV qua
dién thqai ban, err,lai'l cua can ta@ phu trach tai‘don vi thuc tap hodc bang hinh thic
khac nham han ché t6i da tinh d6i pho cua SV vé chuong trinh thuc tap;

» Béi voi SV thude dién NCKH thi CBQLTT quan ly thong tin vé qué trinh thuc tap
cta SV, theo dai két qua nhan x¢ét cua don vi thuc tap. Néu ¢6 minh chimg SV vi pham

diéu nay, CBQLTT co quyén trinh hoi débng BCTN, Trung tim QHDN & HTSV vé
viéc cdm SV bao vé dé tai NCKH;

* Khi SV ¢6 ,nhu‘cag d6i noi thuc tap, CBQLTT phai kiém tra ly do. Moi phat sinh
khac trong van dé do6i don vi thuc tap, CBQLTT phai bdo céo kip thoi yc’ri Lanh dao
Khoa va Trung tam QHDN & HTSV cung xem xét va c6 hudng giai quyét;

» CBQLTT phai ndm rd quy dinh thyc tap da ban hanh nhim trién khai dong bo va
cong bang cho sinh vién toan truong:

* Trong qua trinh quan ly chuong trinh, CBQLTT c6 quyén dé ,xuég, kién nghi vOi
Lanh dao Khoa, Lanh dao Trung tim QHDN & HTSV vé cac van dé lién quan dén
thuc tdp nham nang cao chat lugng thuc tap, cong bang va hiéu qua:

Piéu 6. Quy dinh cach danh gia cham diém thue tap tét nghiép

Viéc danh gia, cham két quz’g thuc tap, bao luu diém, khen thudng, ky ludt dugc thuc
hién nhu quy dinh thuc tép tot nghiép da ban hanh dinh kém .

PIEU 7. Khen thwdng, ky luat

» Nhitng cd nhén, don vi lién quan c6 nhiéu thanh tich dong gop trong cac hoat dong
cta Quy dinh s& dugc Lanh dao cap trén lién quan dé nghi Nha truong khen thudng;
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= Tréi lai nhitng ca nhén, don vi lién quan vi pham Quy dinh s€ bi lanh dao ce“ip trén dé
nghi Truong xem xét ky luat tir phé binh, canh céo, tiy thudc vao mac do vi pham .

Piéu 8. Piéu khoin B sung, hiéu chinh va thi hanh

Quy dinh nay gdm 8 diéu c6 hiéu luc tir ngay ky. Moi stra d6i, b6 sung Quy dinh nay
do Lanh dao Khoa, Phong Pao tao va Trung tam QHDN & HTSV nhat tri thong qua
va dugc Hiéu trudng phé chuan mdi ¢ gia tri thi hanh./.

Noi nhén: - 5 {

- Ban giam hiéu theo déi va chi dao U TRU}O'N(%
- TT QHDN&HTSV, cdc Khoa (thuc hién)

- Phé bién GVHD toan truong dé thuc hién
- Luu: TT QHDN & HTSV, Cdc Khoa va Website Nha truong
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